
``

新疆生态环境保护协会网站管理平台

会

员

使

用

操

作

手

册

新疆维吾尔自治区生态环境保护产业协会

2025 年 3 月



1

目 录

一、访问网站 .................................................................................................................................... 2

二、会员登录及注册 ....................................................................................................................... 3

1、会员登录 .............................................................................................................................. 3

2、填写会员信息 ...................................................................................................................... 3

3、非会员单位入会申请 .......................................................................................................... 5

三、会员管理系统功能 ................................................................................................................... 6

1、文章管理 .............................................................................................................................. 7

2、服务中心 .............................................................................................................................. 9

3、培训报名 ............................................................................................................................ 14

4、入会申请管理 .................................................................................................................... 15

5、招聘管理 ............................................................................................................................ 16

四、专家库证书等电子化证书下载、查询 ................................................................................. 18

五、会员单位宣传展示区模块 ..................................................................................................... 20



2

一、访问网站

 适用浏览器：谷歌、IE10 及其以上版本、360 极速版

 网址：http://www.xjhbcy.cn/

 进入首页如下图所示：

图 ：前台
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二、会员登录及注册

1、会员登录

已线下申请过协会的会员单位，使用会员账号登录。用户登录名为：单位

名称全称（中文），密码：22222222，登录后请进入会员中心尽快修改登录密

码。

注：一个会员单位仅此一个会员账号，请指定专人妥善保管单位账号和密

码。

图：会员登录页面

2、填写会员信息

登录会员账号后，请各单位尽快补录会员信息

图：入会申请页面

点击前台首页“办事大厅—入会申请”，根据表格中内容填写相关信息提

交平台审核，带*号为必填项。请正确填写入会申请中联系人、地址、邮箱等相

关信息，便于协会在提供相关会员服务中业务对接。带*号为必填项。



4

图|入会申请填报信息页面

注：“单位 logo”为必填项，该信息在网站首页“会员展示”栏目显示推

荐。如单位暂时还没有单位 logo，可用文字截图上传，或联系协会工作人员。

注：“付款凭证”请上传 2025 年度会费缴纳凭证。按照我会《会费管理办法》规定，

会员单位会费 2000 元/年；理事单位会费 5000 元/年；常务理事单位会费 10000 元/年；副

会长单位会费 20000 元/年。

图：入会申请提交

填写完所有必填项后，点击“申请”提交审核，入会申请提交后，在“个
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人中心”—“会员管理”查看审核状态，显示“已完成”为审核通过。“未审

核通过”或“待审核”可以点击“重新申请”再次修改资料并提交。

3、非会员单位入会申请

1）用户注册

首页“办事大厅”右侧用户登录页面，进行账号注册。

图：用户注册页面

用户登录区域，点击“注册”按钮，进入用户注册页面，如下图所示：

图：用户注册页面

“用户登录名”建议填写单位简称或简单易记的；“单位名称”与注册名

称一致；“密码”至少 8 位，包含数字+字母+符号；若注册成功，系统自动提

示；若输入有误，系统会明确提示。

建议同一个单位尽量不要重复注册多个账号，共用一个单位账号。
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注：用户名称不能重复注册。

2）用户登录

用户登录后自动跳转到“用户信息”页面，可根据表格内容补充完整，也

可从首页右上角“个人中心”进入此栏目。用户名、公司名称、手机号、邮箱

地址可进行更改。

图：用户信息页面

3）会员申请

用户可通过首页“办事大厅—入会申请”模块，办理入会事宜。具体操作

流程参照“2、会员信息填写”

图：入会申请页面

三、会员管理系统功能

会员登录后，点击会员中心进入会员管理平台，可发布环境信息公示，申

报能力评价、人员培训、技能考核、名录登记、团体标准等业务。
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图：登录页面

进入会员管理平台，可在首页查看会员有效期。点击右上角用户名可修改

单位 logo、企业简介、密码等信息。

图：会员管理平台

图：个人信息修改页面

1、文章管理

点击“文章管理—文章发布”可发布会员最新动态，并查看文章发布列表、
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审核状态。

图：文章发布页面

进入文章发布页面，点击“创建文章-会员中心-会员风采”进入文章编辑

页，带*为必填项，其他可选填。会员在不提交状态可以多次保存修改，网站安

装敏感词筛选插件，点击提交时会提示内容中存在的敏感词无法上传成功，请

修改正确后再提交，选择提交审核后，文章会进入待审核状态。

图：文章编辑页面
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发布后的会员动态，可在首页“会员风采”中展示，每年入选的示范工程

与典型案例将在首页“示范工程”、“典型案例”栏中进行宣传展示。详见下

图：

图：会员风采

2、服务中心

1）环境公示发布

点击“环境公示发布”可发布环评、竣工验收、环境监测等信息公示。列

表页面可查看公示发表审核状态、根据条件筛选公示项目，同时可导出公示项

目数据。

图：公示列表页面

点击“创建公示”，进入公示编辑页面，填写公示内容、公示单位基本信

息，上传公示附件，带*为必填项。未通过的公示，页面上方会有红字提示未通

过原因。

图：公示编辑页面
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公示附件中“附件”上传文件为环评报告书、公参说明等网站公开的文件，

“审核资料”上传文件为盖章公示委托书、支付凭证等文件。网站安装附件敏

感词筛选插件，上传附件内容中存在的敏感词则无法上传成功，请修改正确后

再提交，选择提交审核后，文章会进入待审核状态。

图：公示附件页面

图：附件敏感词提示

2）能力评价

点击“能力评价”可申报污染治理设施运维、污染治理工程总承包等服务

能力评价。列表页面可查看申报状态，筛选申报数据、导出能力评级申报明细。

图：能力评价列表页面
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点击“新增”进入编辑页，填写企业基本情况、通讯方式，上传附件证明

材料，带*为必填项。审核状态若是未通过，页面上方会有红字未通过原因，根

据提示进行修改。

图：能力评价申报页面

3）技能考核

点击“技能考核”可申报社会化环境检测机构技术人员技能考核等，列表

页面可查看申报状态，筛选申报数据、导出技能考核申报明细。

图：技能考核列表页面

点击“新增”进入编辑页，填写企业基本情况，上传附件证明材料，带*为

必填项。附件可下载申报项目相关模版进行填写，并按照要求上传。审核状态

若未通过，页面上方会有红字未通过原因。
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图：申报技能考核页面

4）行业评比

点击“行业评比”可申报优秀环评机构、优秀环境影响报告书及优秀环评

工程师等，列表页面可查看申报状态，导出行业评比项目申报明细。

图：行业评比列表

点击“新增”进入编辑页，分别填写申报基本情况，上传附件证明材料等，

带*为必填项。附件可下载申报项目相关模版进行填写，并按照要求上传。

图：行业评比申报页面

5）名录登记

点击“名录登记”可申报环境监理、社会化环境监测机构等名录登记。列

表页面可查看申报状态，筛选申报数据、导出技能考核申报明细。
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图：名录登记页面

点击“新增”进入编辑页，根据申报项目填写名录登记内容，上传附件证

明材料等，带*为必填项。附件可下载申报项目相关模版进行填写，并按照要求

上传。

6）团体标准

点击“团体标准”可进行团体标准立项，列表页面可查看申报状态，导出

团体标准申报明细。

图：团体标准列表页面

点击“新增”进入编辑页，填写团体标准立项申请，上传附件证明材料，

带*为必填项。附件需下载团体标准立项表模版进行填写，并按照要求盖章上传。
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7)专家库

点击“专家库”可申请加入专家库，列表页面可查看申报状态，导出专家

库申报明细。

图：专家库列表页面

点击“新增”进入编辑页，选择专家库分类，填写专家库申请表，上传附

件证明材料，带*为必填项。附件需下载专家库推荐信息表模版进行填写，并按

照要求盖章上传。

图：专家库申请页面

3、培训报名

进入“培训管理—培训报名”，可查看协会发布的所有的培训通知，报名

有效期内的培训通知会有“报名”按钮，没有“报名”按钮的代表报名已截止。
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图：培训报名页面

点击“报名”后根据表格中内容填写报名信息。点击“新增人员”可以添

加多个报名人员信息，附件可根据培训通知要求上传相关文件。如开具发票有

其他要求，请在开票信息栏目备注。

图：培训报名信息填报

报名提交后，在“培训管理—报名审核”可查看培训报名记录、审核状态，

未通过审核的，会有相关未通过提示，并根据状态显示了解是否报名成功。

图：培训报名列表页面

4、入会申请管理

进入“入会申请管理—会员申请列表”可查看会员申请及会员续约审核状

态及记录。可在线预览上传附件、会费凭证文件。点击“查看”可看到详细申
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请的入会信息。

图：入会申请管理

会员每年缴纳会费时，可以点击前台“个人中心—会员管理—会员续约”

缴纳会费，以保证会员账号的正常使用。

图：前台会员管理页面

5、招聘管理

进入“招聘管理—招聘列表”，可发布企业招聘信息。发布后状态为隐藏，

由协会平台审核后将在前台显示。可查看已填报的所有招聘岗位、审核状态等

信息。

图：招聘列表页面

点击“创建招聘”，进入招聘岗位填写页面，填入所有必填项，最后提

交审核。
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图：招聘信息填写页面

审核通过后的招聘信息将在网站首页“招聘信息”中展示，如下图所示

图：招聘信息前台展示
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四、专家库证书等电子化证书下载、查询

协会电子证书管理系统平台来可分发电子证书，目前已上传水生态环境保

护、大气污染防治、生态环境损害鉴定等 10 余专家库电子证书。

网站前台首页点击“查询中心-证书查询”，进入证书查询系统。

图：证书查询页面

通过输入姓名或电子证书编号查询本人所有证书。如下图：
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点击证书名称，即可预览、下载、打印证书，如下图：

图：证书预览页面

后续，协会将逐步完善人员培训、会员单位证书、技能考核、能力评价电

子证书的签发，可以通过扫描二维码或在线查询快速核验真伪，显著提升效率。
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五、会员单位宣传展示区模块

为了进一步发挥协会平台资源优势，助力会员单位提升企业形象、推广核

心技术、产品，协会网站首页显著位置开放专属宣传展示区，支持图文展示及

外链跳转功能，直观传递企业信息，有此意向合作的单位可与秘书处联系。

宣传展示区如下图所示：

图：网站首页宣传区示例图
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